BACHILLERATO TECNICO EN GESTION ADMINISTRATIVA Y TRIBUTARIA

1. IDENTIFICACION DEL TITULO

Denominacién: Gestion Administrativa y Tributaria
Familia Profesional: Administracion y Comercio
Nivel: 3_Bachiller Técnico

Cddigo: AyC038_3

2. PERFIL PROFESIONAL

Competencia General

Realizar actividades de gestion administrativa en el dmbito laboral, contable, comercial, financiero, asi como
de atenciodn al cliente-usuario, tanto en empresas publicas como privadas. También asistira al usuario o
contribuyente en los procedimientos de gestién y tramitacién de documentacién en la Administracién
Publica, y en los procedimientos administrativos de gestion, inspeccion y recaudacién de impuestos,
aplicando la normativa vigente, asegurando la satisfaccion de la clientela y actuando segin normas de

seguridad y salud.

PLAN DE ESTUDIOS BACHILLERATO TECNICO EN GESTION ADMINISTRATIVA Y TRIBUTARIA

CUARTO QUINTO SEXTO »

- - : Duracién
Asignaturas/ Horas/ Horas/ | Asignaturas/ Horas/ | horas/ | Asignaturas/ Horas/ | Horas/

. o . o , o total
Moddulos semana. ano Moddulos semana | afio | Mddulos semana. | afo
Lenglja 3 135 Lengua Espafiola 3 135 | Lengua Espafiola 3 135 405
Espafiola
Lenguas 4 180 | Inglés Técnico 4 180 | Inglés Técnico 4 180 540
Extranjeras
Matematica 3 135 Matematica 3 135 | Matematica 3 135 405
Cler.mas 2 90 Ciencias Sociales 2 90 Ciencias Sociales 2 90 270
Sociales
Ciencias dela 3 135 Ciencias de la 3 135 Ciencias de la 3 135 405
Naturaleza Naturaleza Naturaleza
Formacioén L,
Integral Formacion Integral Formacion Integral

g 1 45 8 1 45 |Humanay 1 45 135

Humanay Humana y Religiosa .

- Religiosa
Religiosa
Educacion Fisica 1 45 Educacion Fisica 1 45 Educacion Fisica 1 45 135
EdL{ca'cwn 1 45 Educacion Artistica 1 45 Educacion Artistica 1 45 135
Artistica

MF_006_3: )
MF—O,O.Z—‘D" 3 135 Formacion y 2 90 MF—OO4—.3' ) 3 135 360
Ofimatica . ., Emprendimiento
Orientacion Laboral




MF_371_3:

Comunicacién 3 135 pu , 4 180 productosy 3 135 450
. consumo y vehiculos servicios
empresarial . .
de motor financieros y de
seguros
MF_362_3: MF_369_3: Gestiony MF‘3?O‘$:,
Gestion de tramitacion en las Organizacion y
135 . . 4 gestidon de la 90 405
datos y administraciones 180 . .
S . . asistenciaala
documentos publicas y tributarias . .
Direccion
Operanianes MF_372_3:
administra-tivas 3 135 MF—34$.—3: 9 405 Impuestos 6 270 810
de Contabilidad aduaneros y
municipales
compraventa
gﬂer_t?:rf - MF_368_3: Impuesto MF_373_3:
. . 6 270 —>0e_3:1mp 3 135 | Formacién en 8 360 765
administrativa sobre la Renta .
, centros de trabajo
de tesoreria
MF_367_3
Gestidn
administrativa 4 180 180
de recursos
humanos
Total de Horas 40 1800 Total de Horas 40 1800 | Total de Horas 40 1800 5400







